RUMIS ievieSanas instrukcija
Video pamacibas

e Video pamaciba pieteikuma registréSanai e-pakalpojuma

e Video pamaciba sanemto pieteikumu parvaldibai RUMIS

Veicamas darbibas RUMIS ievieSanai

1. Pasvaldibas administratora veicamas darbibas

1.1. Pieprasit pasvaldibas [iTmena administratora tiesibas 1ZM, nos{tot pieprasijumu atbilstosi IZM
noteiktai kartibai.

1.2. Apkopot informaciju no skolam:
e lesniegums / dienesta véstule no direktora (jaregistré lietvedibas sistema):

o par administratora tiesibu pieskirSanu. lesnieguma janorada direktora
personas kods.

o par Chromebook pienemsanu-nodosanu atbildigas personas Vards, Uzvards,
e-pasts, telefons

o par Chromebook IKT atbalstu atbildigas personas Vards, Uzvards, e-pasts,
telefons

1.3. Kad pasvaldibas limena administratora tiesibas ir pieskirtas no IZM puses, sistéma
rumis.gov.|v:

e  Aktivizét skolu

e  Pieskirt skolas administratora tiesibas direktoram. To vajadzés darit tikai pirmajam
pilotskolam. Nakotné tas notiks automatiski - tiklidz skolu aktivizés, RUMIS sistéma
pati sanems direktora datus no VIIS un pieskirs tiesibas.

e Atlaut skolas izglitojamo vecakiem pieteikties Chromebook datoriem.

e Informét skolas kontaktpersonu, ka skola var uzsakt RUMIS lietoSanu

2. 1ZM valsts limena administratora veicamas darbibas

2.1. IZM majas lapa RUMIM veltita sadala uzturéet aktualo informaciju par RUMIS tiesibu
pieprasisanu, instrukcijam u.c. informaciju.
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3.

2.2.Sanemot pieprasijumu no pasvaldibas, pieskirt vai anulet RUMIS pasvaldibas limena
administratora tiesibas.

Skolas veicamas darbibas

3.1. Nosutit pasvaldibas atbildigajai struktirvienibai pieprasijumu aktivizét piekjuvi RUMIS.
Pieprasijuma janorada direktora, pienemsanas-nodosanas atbildiga un IT atbildiga datus
(skat. 1.2. punktu).

3.2. Sanemot apstiprinajumu, direktoram pieslégties rumis.gov.lv ar latvija.lv autentifikacijas
[idzekliem (eparaksts, internetbanka u.c.) un pieskirt administratora tiesibas par RUMIS
ievieSanu atbildigajam izglitibas iestades administratoram, kurs pieskirs tiesibas citiem
iestades darbiniekiem atbilstosi to veicamiem pienakumiem.

3.3. Informét vecakus par pieteikSanas procesu latvija.lv e-pakalpojuma “Pieteikums skoléna
datoram”: https://latvija.gov.lv/Services/25642 .

3.3.1. Jaskolaizsludina pieteiksanos uz Chromebook datoriem 7-9 klasém, kurus var
izsniegt visiem, aizpildot pieteikumu, vecaki var neatzimét atbilstibu kadai no sociali
atbalstamam grupam.

3.3.2. Jaskolaizsludina pieteikSanos uz Chromebook datoriem no Digitalas plaisas
mazinasanas projekta, kurus var izsniegt tikai sociali mazak aizsargatiem
izglitojamiem, aizpildot pieteikumu, vecaki atzimét atbilstibu vismaz vienai no sociali
atbalstamam grupam.

3.4. levadit datus par skolas datoriem RUMIS resursu registra. Ka pirmos jaievada “Dators
ikvienam bérnam 7-9 klasém” datori un “Digitalas plaisas mazinasanas” projekta datori.
Datorus jaregistré, RUMIS sistéma atverot sadaju “Resursi” un nospiezot pogu “Izveidot”.

Skat. zemak instrukcijas sadalu par resursu registra veidosanu.

3.5. Izgltibas iestadei atbilstosi RUMIS MK noteikumiem ir pienakums 10 dienu laika apstradat
RUMIS sistéma sanemtos pieteikumus no vecakiem, pienemot [emumu pieskirt vai atteikt
pieskirSanu. Ari turpmak informacijas atjaunosana javeic ne vélak ka 10 dienu laika péc
izmainu rasanas:

- legadati jaunu datori u.c. MK noteikumos minétie resursi, kas obligati jaregistré RUMIS
- Veiktas izmainas izglitibas iestadé eso$o datoru u.c. resursu saraksta (norakstita tehnika
utml.)

Tiesibu pieskirSanas instrukcija


https://rumis.gov.lv/
https://latvija.gov.lv/Services/25642
https://likumi.lv/ta/id/347536-izglitibas-resursu-uzskaites-un-monitoringa-informacijas-sistemas-noteikumi

Lietotajus var izveidot darbinieks, kuram ir pieskirta RUMIS administratora loma. Seit paradits
piemeérs tiesibu pieskirSanai izglttibas iestades administratoram - direktoram vai direktora
norikotajam darbiniekam, kas veic administratora funkciju. Administratoram ir tiesibas veidot un
bloket lietotajus, mainit skolas kontaktpersonu datus un ietekmét citus - ar skolu saistitos
uzstadijumus sistema.

1. Autentificéjieties rumis.gov.lv sistéma ar Latvija.lv lidzekliem (internetbanka, e-paraksts,
smart-id):

RUMIS

* Lietotajvards

* Parole

f\pliecinu, ka esmu iepzinies un piekritu RUMIS
| Latvija.lv I

2. Jaautentifikacija ir veiksmiga, tiks atvérta RUMIS sistéma.

Labaja augseja start atveriet sadalu “Lietotaji”:

— R

Profils
2 Lietotaji

@ Dokumentu sabloni

ga Klasifikatori
3. Labaja pusé noklikskiniet “lzveidot”:

Lietotaji

Persona Tiesibu objekts Vado3a institdcija Loma TiesTbu limenis

Atlasit Notirit


https://rumis.gov.lv/

levadiet datus par lietotaju — personas kodu, vardu un uzvardu un noklikskiniet “Saglabat”.
Personas kods jaievada bez domuzimes.

Jauns lietotdjs
Personas kods

LI RRRE]

Vards un uzvards tiks atjaunots automatiski péc personas autentificéianas. ar

Latvija 1111

Noklikskiniet “Jauns profils”

Personas kartite

Persona
lanis Paraudzin$ (00000011111) Rediget

+ Jauns profils

Labi

Noradiet tiesibu limeni - “Izglitibas iestade”, tiesibu objektu — savu iestadi un tiestbu lomu:
“Administrator”. Ja tiesibas planojat pieskirt uz laiku, noradiet “Spéka lidz” datumu.
Aizpildiet lietotaja datus: e-pastu, talruni un pamatojuma dokumenta datus.

Izglitibas iestadé pamatojuma dokuments var bit darbinieka iesniegums direktoram par
tiestbu pieskirsanu, kas tiek registréts lietvedibas sistéma (tam ir datums un numurs). Kad
informacija aizpildita, noklikskiniet “Saglabat”.



Lietotaja persona X

Profila tiesibas

* Tiestbu [imenis * TiesThu objekts
Izglitibas iestide Rigas Kultdru vidusskola
* Loma Spéka lidz

Administrator x

\ Ja tiesibas japieskir uz
Blokats noteiktu laiku, Seit ievadiet
datumu, lidz kuram tiesibas
bis spéka. Ja laika
ierobeZojuma nav, atstajiet
So lauku tuksu.

Profila dati

# E-pasta adrese # Talrunis
janis.paraudzins@riga.lv 99999999

Institdcija Amats

* Pamatojuma dokumenta Nr. * Datums
132 17.01.2024

Piezimes

Atcelt RELELE

7. Jadarbiniekam ir nepiecieSams pieskirt citas lomas, noklikskiniet “Jauns profils” un
atkartojiet 6.punkta minétas darbibas. Bez administratora lomas, RUMIS sistema ir
pieejamas Sadas lomas:

e Resursu parvaldnieks - veido resursu registru

e Pieteikumu registrétajs - registré pieteikumus uz sanemta iesnieguma vai iestadé
izveidotas komisijas Iemuma pamata

e Pieteikumu izskatitajs - strada ar pieteikumiem, pienem Iémumu par resursa
pieskirsanu (apstiprina pieteikumu)

e Resursu izsniedzéjs - strada ar apstiprinatiem pieteikumiem (PNA sagatavém), izsniedz
un pienem atpakal resursus, noformé pienemsanas nodosanas dokumentus

e AtskaiSu operators - skata atskaites (kopsavilkuma datus par sanemtiem pieteikumiem,
izsniegtiem resursiem u.c.



Ladzu nemiet véra, ka veidojot jaunu profilu, vienlaikus taja drikst bat vai nu
administratora loma, vai nu ikdienas darbam nepiecieSamas lomas.

Nedrikst viena profila salikt gan administratora, gan ikdiena veicamas lomas, jo to
nepielauj Ministru kabineta noteikumi Nr. 442. Tas nozimég, ka darbiniekam
administratora profils un ikdiena veicamo darbu profili ir nodaltti un javeido katrs
profils atseviski ar pogu “Jauns profils”.

Pieméram, ja ir japieskir tiesibas darbiniekam, kas ikdiena:

e ievadis datoru informaciju resursu registra

e registrés klatiené sanemtos pieteikumus no vecakiem
e pienems |[émumu atteikt/pieskirt datoru

e izsniegs datoru vecakam

e stradas ar kopsavilkuma parskatiem (atskaitém),

tad veidojot jaunu profilu Sim darbiniekam, noradiet Sis lomas:

Lietotaja persona

Janis Paraudzing (00000011111

Profila tiesibas
* Tiesibu [imenis

lzglitibas iestade

*Loma
N\

Resursu parvaldnieks =
Pieteikumu registrétajs x Administratora loma
Picteikumu izskatitajs nedrikst bt kopa ar citam —
Resursu izsniedzéjs x ikdiena veicamam lomam!
Atskaiu operators x «. . .

L > Sim meérkim jaizveido

atsevisks profils!

Lietotajam, kuram ir izveidoti divi profili — administratoram un ikdienas darbu veik$anai, uzsakot darbu ar
RUMIS ir jaizvélas, ar kuru profilu tas stradas. Parslégties starp profiliem var ari vélak, izvéloties to RUMIS
augséja labaja stari.



Resursu registrésanas instrukcija

1. Lai registrétu skolas datorus, atveriet sadalu “Resursi”:

[0 Pieteikumi = P/N akti E Resursi g1 Parskati

Sakums

2. Noklikskiniet “Pievienot jaunu resursu”:

Resursu saraksts

Resursa kods Inventara Nr Serijas Nr Resursa nosaukums lestades pie3kirtais nosaukums Modelis
Radotsjs Resursa statuss Resursa veids Resursa paveids Resursa grupa Izmantozanas mérkis
Meérka grupa Atrasands vieta Vados3 iestade lzgitibas iestade legades veids Sociala atbalsta resurss

Notirit B Konfigurét

Konfigurst

. _ lestades piegkirtais - .
Resursa kods Sérijas N, Inventara Nr. —— Rajotsjs  Rafotsjanosaukums  Modelis Resursa paveids Statuss
nosaukum:

ChromeBook portativais
RES-3713900746-5 12341312 23423423 Acer Acer h3453245 . ® Piegjams izsniegianai  Noliktava Skatit
ators

ChromeBook portativais
RES-3413900797-4 23423423 234234234 Acer Acer 2sdasda = « Piegjams izsniegianai  Noliktava Skatit
ators

3. levadiet datus par resursu, noradot savu iestadi, resursa veidu un paveidu:

Jauns resurss X
# |zglitibas iestade

Rigas Kultdiru vidusskola

* Resursa veids

Datortehnika

* Resursa paveids

[ ChromeBook portativais dators ]

Atcelt




Aizpildiet datora pamatdatus. levadiet tos par datoru, kuru planojat izsniegt uz majam.
Lddzam nemt véra, ka datiem jabdit preciziem, jo tie tiks izmantoti pienemsanas-nodosanas
aktos vecakiem. Sistéma sagatavos aktus, balstoties uz Jisu ievadito informaciju.

Ja konkréto datoru planojat izsniegt lietoSanai arpus izglitibas iestades, noradiet statusu
“Pieejams izsniegSanai”. Ja So statusu nenoradisiet, apstradajot pieteikumus, RUMIS
nepiedavas So datoru saraksta ka pieejamu izsniegSanai.

o
1

Pamatdati
* Veids

Datortehnika

* Paveids

ChromeBock portativais dators

# Resursa nosaukums

Chromebook 314

* RaZotajs

Acer

* Modelis

Cs221

* S&rijas numurs

MNKD1212312344

# Inventara Nr.

DARRRRRRRRS

* RaZoSanas gads

2022

estades pieskirtais nosaukums

Resursu grupa

* Statuss

Piegjams izsniegianai

lestades pieskirto nosaukumu un Resursu grupu var neaizpildtt — ta nav obligata informacija.
Sie lauki ir paredzéti papildus informacijai. Pieméram, resursus var sagrupét péc macibu
klases “Informatikas kabinets”, datoriem var bit uzliméts iestades pieskirts nosaukumi
“Dators nrl.” Ka to izdarit, stastisim kada no nakamajiem seminariem par RUMIS.



levadiet datus par datora iegadi un izmantosanas mérki. Obligati noradiet, ka dators
paredzéts “Izsniegsanai individuali” un mérka grupa ir “Izglitojamiem”. Sie uzstadijumi
ietekmés datora pieskirSanu, kad apstradasiet vecaku pieteikumus. Datoru, kura mérkis ir
izmantot macibu procesam skola, nevarés izsniegt uz majam.

Noradiet precizu datora iegades vértibu (no gramatvedibas datiem). Si vértiba tiks izmantota
pienemsanas-nodosanas aktos vecakiem.

Piezimés noradiet “Datora tehniska stavokla aprakstu vai citu noderigu informaciju, bet tas
nav obligati.

legades dati
Vado&3 iestade

Rigas valstspilsétas padvaldiba

* lzglitibas iestade

Rigas Teikas vidusskola

* legades veids

Projekts “lzglitibas iestdiu digitalizacija 7. 9.klasém”

Sociala atbalsta resurss

# |zmantoianas mérkis

lzsniegZanai individuali

* Mérka grupa

lzglitojamiem

* Atragands vieta

Noliktava

* legddes vértiba (ar PVN)

400

Registréjot “Digitalas plaisas mazinasanas” projekta datorus ir jaatzimé keksis “Sociala
atbalsta resurss”. Ja Sadu datoru planots izsniegt lietoSanai arpus izglitibas iestades, obligati
janorada mérkis — “IzsniegSanai individuali” un mérka grupa — “Sociali mazak aizsargatiem
izglitojamiem”.

Sie uzstadijumi laus pieskirt datoru tikai tadiem izglitojamam, kura pieteikuma ir atziméta



atbilstiba sociala atbalsta grupai. Resursa pieskirsanas bridi RUMIS kontrolés pieteikuma
atziméto pazimju esamibu un resursa kartina veiktos uzstadijumus.

* legades veids
Projekts "Digitélas plaisas mazindsana socidli neaizsargatajdm grupam un izglitibas iestadés”

Socidld atbalsts resurss
# lzmantosanas mérkis

| lzsniegianai individuélj

* Mérka grupa

| Socidli mazik aizsargatiem izglitojamajiem I

Datora tehnisko parametru ievade nav obligata. Tacu, ja So informaciju ievadisiet, ta nakotné
palidzés iegut detalizeétakus parskatus par Jlsu iestadé pieejamo datortehniku.

Parametri
Kopéjie
RAM

4

Diska veids

SSD

Diska vietas apjoms

32

Ekrana izmérs

14

Resursa kartinas apakséja dala noklikskiniet “Saglabat”.

Interneta piesléegums

Operétajsistéma



Resurss tiek saglabats un tam tiek pieskirts unikals numurs. Ja datoru planojat izsniegt uz
majam, parbaudiet, vai tas ir saglabats ar statusu “Pieejams izsniegSanai”.

Resursa datus ir iespéjams apskatit un, nepiecieSamibas gadijuma ar labot, noklikskinot uz
resursa numura.

L _ lestades piegkirtais - - . . L
Resursa kods Sarijas Nr. Inventara Nr. . Raiotdjs  Raiotijanosaukums  Modelis  Resursa paveids Statuss Atrasanas vieta
nosaukums

ChromeBook portativais
RES-3713900746-6 NDX132YU23243 D111 Acer Acer 9221 et e Pieejams izsnieg3anai Noliktava
ators

Sistéma ir iespéjams kopét Iidzigos resursus lai paatrinatu datu ievadi. To var izmantot,
pieméram, ja viena modela datoriem atskiras tikai inventara numurs un serialais numurs.

Lenovo H233(RES-3713900746-8)

* Noliktava

Instrukcija datoru pieskirsanai
Vecaku pieteikumi datoru pieskirSanai / atteik$anai ir pieejama ka video pamaciba:

Video pamaciba sanemto pieteikumu parvaldibai RUMIS

Ladzam nemt véra, ka pieteikums ir jaizskata un lemums pieskirt/atteikt/atlikt ir japienem 10
dienu laika no pieteikuma registrésanas, atbilstosi RUMIS darbibu reguléjoSiem MK
noteikumiem.

Izglitibas iestades uzstadijumi

Ja skola nevélas sanemt pieteikumus, sadu iespéju skolas vai pasvaldibas limena
administrators var atslégt, atverot lzglitibas iestades profilu:

—— R

Profils

R Lietotsji

[ Dokumentu 2abloni
£ Klasifikatori

B Auditeganas pieraksti

© Lietot3ju

@ |zglitibas iestades

1 VadoZas iestides

lomas

B8 Parametri

€] Pazinojumu teksti

Iziet


https://eduriga-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/testvz_edu_riga_lv/EfB4gSMT3SdMtujIsCacI6IBB-fZ8ls8V7-JACKz7ULBdg?e=qnr6s4

Izglitibas iestazu saraksts

zglitibas iestade Vado3j iestade Statuss

Atlasit Atcelt

Izglitibas iestades nosaukums Statuss

Neaktivs
—

e Ja nevélaties laut pieteikties nevienam resursam, atslédziet keksi “Aktivs” izglitibas
iestadei. Ta rezultata, Latvija.lv e-pakalpojuma tiks attélots pazinojums, ka
pieteikumu nav iespéjams iesniegt.

e Ja nevélaties laut pieteikties konkrétam resursam, sadala “Resursu parvaldiba”
atsledziet keksi “Aktivs” Sim resursa veidam. Pieméram, ja skola vélas laut pieteikties
tikai Chromebook datoriem, bet dotaja bridi nepienem cita veida resursu
pieteikumus, uzstadijumi ir Sadi:

Izglitibas iestades profils

Taurupes pamatskola (reg. Nr. 4412902972)

Ogres novada pasvaldiba (reg. Nr. 90000024455)

Pamatdati Kontaktpersonas Resursu parvaldiba

v Datortehnika

Nosaukums Var pieteikties Aktivs

ChromeBook portativais dators ‘ 'zg\'\toiz miem |

Windows portativais dators O
Saglabat Atcelt

Ar uzstadijumu “Var pieteikties”, ir iespéjams noteikt mérka grupas, kuram caur
latvija.lv e-pakalpojumu ir atlauts pieteikties izvélétajam resursam:

o tikai izglitojamie,
e tikai darbinieki,
e visi (gan izglitojamie, gan darbinieki).

Sie uzstadijumi izglitibas iestadei Jauj pasai lemt, vai pieteikumi dotaja bridi tiek pienemti vai
né. Ja skola dotaja bridi neizsniedz datorus un citus resursus uz majam, tad ir jaatslédz
iespéja iesniegt pieteikumu. Tada veida JUs taupisiet resursus pieteikumu apstradei un
vecaku informésanai par [Emumu atteikt resursa pieskirsanu.



Svarigi!

Ladzam nepielaut situaciju, kura iestadei ir ieslégts keksis “Aktiva”, bet nav vismaz viens
resurss, kuram var pieteikties. Ta rezultata vecaki e-pakalpojuma pieteikuma tiks lidz resursa
izvéles solim, tacu resursu izvéles saraksts nebus pieejams.

Tas var radit papildu jautajumus no vecakiem. Stiemesla dél, ja skola dotaja bridi neizsniedz
resursus, ir jaatsledz keksis “Aktiva”. Tada veida e-pakalpojuma vecakiem tiks paradits
pazinojums, ka pieteikumu nav iesp&jams iesniegt.



