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1. pielikums
Atklāta projektu konkursa nolikumam

Latvijas un Šveices sadarbības programmas 2019.–2029. gada perioda programmas
"Spēcīgākas darba vidē balstītas mācības profesionālās izglītības un mācību pilnveidošanai Latvijā"
atklātā projektu konkursa

PROJEKTA IESNIEGUMA VEIDLAPA

VISPĀRĪGIE NORĀDĪJUMI
	Šī veidlapa ir projekta iesnieguma pamatdokuments, kurā sniedz strukturētu informāciju par projektu.  
          Veidlapā ietvertā informācija tiek izmantota:
· administratīvās atbilstības pārbaudei (5. pielikums, Jā/Nē kritēriji);
· kvalitātes vērtēšanai kopā ar programmas koncepciju (2.pielikums); 
·  datu konsekvences pārbaudei starp projekta iesnieguma dokumentiem.
Svarīgi:
· detalizēts profesionālās tālākizglītības programmas profesionālās izglītības skolotāja profesionālās kvalifikācijas ieguvei darba vidē balstītu mācību formā (turpmāk - Profesionālās tālākizglītības programma) apraksts sniedzams Profesionālās tālākizglītības programmas, profesionālās izglītības skolotāju pedagoģiskās kompetences attīstības pasākumu un ilgtspējas nodrošināšanas koncepcijā (2. pielikums), nevis šajā veidlapā;
· veidlapā sniegtajai informācijai jābūt saskaņotai ar visiem pielikumiem;
· neatbilstības starp dokumentiem uzskatāmas par trūkumu vērtēšanā;
· budžets iesniedzams Šveices frankos (CHF), vienlaikus norādot ekvivalentu euro pēc Latvijas Bankas atsauces kursa projekta iesniegšanas dienā;
· aizpildīšanas valoda: latviešu.
          Ja sadaļa nav attiecināma, norādīt: "Nav attiecināms".
          



	
PROJEKTA PAMATDATI




	Projekta nosaukums
	 

	Projekta iesniedzējs
	 

	Reģistrācijas numurs
	 

	Juridiskā adrese
	 

	Faktiskā adrese (ja atšķiras)
	 

	Tīmekļvietnes adrese
	 

	Atbildīgā persona (ar paraksta tiesībām)
	Vārds, uzvārds │ Amats │ Tālrunis │ E-pasts

	Kontaktpersona (ja atšķiras)
	Vārds, uzvārds │ Amats │ Tālrunis │ E-pasts

	Projekta īstenošanas periods
	no __.__.2026. līdz 31.08.2029.

	Kopējais budžets (EUR / CHF)
	Jāsakrīt ar budžeta veidlapu (3. pielikums)

· Šveices ieguldījuma finansējums 85% – CHF/EUR
· Valsts budžeta līdzfinansējums 15% - CHF/EUR

KOPĒJAIS BUDŽETS – CHF/EUR

Projekta budžets iesniedzams Šveices frankos (CHF), vienlaikus norādot ekvivalentu euro, kas aprēķināts pēc Latvijas Bankas atsauces kursa projekta iesniegšanas dienā. Finansējums tiek piešķirts euro. 
Detalizēts budžets ar izmaksu pozīcijām iekļauts budžeta veidlapā (3. pielikums).

	Projekta īstenošanas vieta
	Latvijas Republika (atbilstoši Ministru kabineta 2025.gada 28.oktobra noteikumu Nr. 640 28. punktam)




	1. PROJEKTA APRAKSTS


1.1. Projekta kopsavilkums
	Apjoms: līdz 2000 rakstu zīmēm.
Sniedziet īsu, strukturētu projekta kopsavilkumu, iekļaujot: projekta būtību; galvenās projekta darbības; plānotos rezultātus un sasniedzamos rādītājus (skaitļos); projekta kopējo budžetu (CHF/EUR); projekta īstenošanas ilgumu.
Kopsavilkumu ieteicams rakstīt pēc pārējo sadaļu aizpildīšanas.

	 


1.2. Projekta mērķis
	Apjoms: līdz 1200 rakstu zīmēm.
Šajā sadaļā formulējiet projekta mērķi un norādiet tā atbilstību atklātā projektu konkursa normatīvajam ietvaram par projekta īstenošanu. Atbilstība tiek pārbaudīta pēc 5. pielikuma administratīvās atbilstības kritērija C.1.
Iekļaut: projekta mērķi (konkrēti, izmērāmi, pārbaudāmi); mērķa sasaisti ar MK noteikumu Nr. 640 24. punktā noteikto projekta mērķi; īsu normatīvās bāzes kontekstu (LKI 5.līmenis, atsauce uz saistītiem normatīvajiem aktiem).
Detalizēts problēmas apraksts, pamatojums ar datiem un risinājuma izklāsts iekļaujams Profesionālās tālākizglītības programmas, profesionālās izglītības skolotāju pedagoģiskās kompetences attīstības pasākumu un ilgtspējas nodrošināšanas koncepcijas (2. pielikums)I. sadaļā un tiek vērtēts pēc kritērija 1.1. Atkārtošanās starp veidlapu un koncepciju nav vēlama.
Projekta darbību nesaimnieciskais raksturs tiek apliecināts 8. sadaļā (6. punkts) un pārbaudīts pēc kritērija C.3.

	 



	
2. SAISTĪBA AR CITIEM PROJEKTIEM




	Apjoms: līdz 2500 rakstu zīmēm. Ja projektu uzskaitījums un cita prasītā informācija pārsniedz rakstu zīmju ierobežojumus, to var pievienot kā atsevišķu pielikumu, norādot to veidlapā un iesniegto dokumentu sarakstā.
Šajā sadaļā aprakstiet projekta iesniedzēja īstenotos (jau pabeigtos) vai īstenošanā esošos projektus citu ārvalstu finanšu instrumentu ietvaros, ar kuriem varētu būt saistība ar šī projekta plānotajām darbībām un izmaksām. Sadaļa tiek vērtēta pēc 5.pielikuma administratīvās atbilstības kritērija B.4.
Aprakstā iekļaut:
· Informāciju par saistītajiem projektiem (nosaukums, finansēšanas avots, īstenošanas periods, finansējuma apjoms);
· darbību un izmaksu demarkāciju (kā tiek nodrošināts, ka šī projekta darbības un izmaksas nepārklājas ar citiem finansēšanas avotiem;
· ieguldījumu sinerģiju (kā šī projekta darbības papildina vai izmanto iepriekšējo projektu rezultātus).
Ja saistītu projektu nav, norādīt: "Nav attiecināms" ar īsu pamatojumu.
Apliecinājums par dubultā finansējuma neesamību ir iekļauts 8. sadaļas apliecinājuma 5. punktā.

	 



	
3. PROJEKTA REZULTĀTI UN RĀDĪTĀJI



3.1. Rezultātu rādītāji
	Svarīgi: rezultātu rādītājiem jāatbilst nolikumā noteiktajiem obligātajiem rezultātiem. Rādītāju vērtības norādāmas skaitliski un tām jābūt saskaņotām ar Profesionālās tālākizglītības programmas, profesionālās izglītības skolotāju pedagoģiskās kompetences attīstības pasākumu un ilgtspējas nodrošināšanas koncepciju (2. pielikums) un budžeta veidlapu (3. pielikums). Rādītāju administratīvā atbilstība tiek pārbaudīta pēc kritērija C.2.

	Rezultāta rādītājs
	Plānotā vērtība

	Izstrādāta Profesionālās tālākizglītības programma profesionālās izglītības skolotāja profesionālās kvalifikācijas iegūšanai
	

	Profesionālās tālākizglītības programmu pabeigušo profesionālās izglītības skolotāju skaits
	

	Dalības reizes profesionālās kompetences pilnveides pasākumos (profesionālās izglītības skolotājiem un DVB mācību vadītājiem uzņēmumos)
	

	Izstrādāts digitāls interaktīvs metodiskais materiāls un rokasgrāmata profesionālās izglītības skolotājiem
	

	Īstenotās informatīvās kampaņas (skaits)
	



	
4. PROJEKTA ĪSTENOŠANA UN VADĪBA




	Sadaļa ietver divus atšķirīgus vērtēšanas aspektus un tehnisku plānojuma informāciju:
(1) Kvalitatīvi vērtēta kapacitāte (apakšsadaļas 4.1.- 4.3.) - tiek vērtēta pēc 5. pielikuma kvalitātes kritērijiem (skala 0–3).
(2) Administratīvi pārbaudāmā informācija (apakšsadaļas 4.4.- 4.6.) -  tiek pārbaudīta datu konsekvences pārbaudē ar pārējiem pielikumiem.


4.1. Projekta komanda un vadības process
	Apjoms: līdz 4000 rakstu zīmēm.
Šajā sadaļā aprakstiet:
· projekta vadības un administrēšanas personālu (projekta vadītājs, koordinators, finanšu speciālists/grāmatvedis, iepirkumu speciālists/jurists, komunikācijas speciālists - ja paredzēts);
· projekta vadības organizatorisko struktūru un lēmumu pieņemšanas kārtību;
· projekta uzraudzības mehānismu.
Sadaļa tiek vērtēta kvalitatīvi pēc 5. pielikuma kritērija 2.1 (Projekta vadības kapacitāte, 0-3 punkti).
Aprakstā iekļaut:
· vadības un administrēšanas komandas locekļus (projekta vadītājs, koordinators, finanšu speciālists/grāmatvedis, iepirkumu speciālists, komunikācijas speciālists - ja paredzēts), to lomas un slodzes (% no pilnas slodzes);
· salīdzināmu pieredzi projektu vadībā, pamatotu ar konkrētiem piemēriem (projekta nosaukums, apjoms, ilgums, loma);
· vadības organizatorisko struktūru un lēmumu pieņemšanas kārtību - kā komanda darbosies kopā un kurš par ko atbild;
· uzraudzības mehānismu - iekšējās kontroles kārtība, regulāru progresa pārskatu sagatavošanas un izskatīšanas kārtība, problēmu identifikācijas process.
Informācijai par personālu un slodzēm jāsakrīt ar budžeta veidlapā (3. pielikums) norādīto. Neatbilstības starp dokumentiem uzskatāmas par trūkumu vērtēšanā.
Akadēmiskais personāls (lektori, programmas eksperti, metodiķi, u.c.) šajā sadaļā nav iekļaujams. Akadēmiskā personāla esošā kapacitāte un tās attīstības plāns aprakstāms koncepcijas I.sadaļas apakšsadaļā "Akadēmiskā personāla kapacitātes attīstība" (kritērijs 1.6).

	 


4.2. Augstskolas institucionālā kapacitāte
	Apjoms: līdz 3000 rakstu zīmēm.
Šajā sadaļā aprakstiet augstskolas pieredzi un institucionālo kapacitāti programmas īstenošanai.
Sadaļa tiek vērtēta kvalitatīvi pēc 5. pielikuma kritērija 2.2 (Augstskolas institucionālā kapacitāte un pieredze, 0-3 punkti).
Aprakstā iekļaut:
· līdzšinējo pieredzi programmu izstrādē un īstenošanā pieaugušo izglītības jomā, minot konkrētus piemērus (programmas nosaukums, mērķauditorija, īstenošanas periods, studējošo skaits);
· pieredzi sadarbībā ar profesionālās izglītības iestādēm vai citiem profesionālās izglītības sistēmas dalībniekiem, tostarp pieredzi darba vidē balstītu mācību vai prakses organizēšanā;
· pieredzi elastīgu studiju formu un e-studiju vides izmantošanā, norādot konkrētus risinājumus un mācību platformas.

	 


4.3. Finansiālā kapacitāte
	Raksturojiet projekta iesniedzēja spēju nodrošināt projekta finansēšanu un naudas plūsmu. Iekļaut:
· priekšfinansējuma nodrošināšanas pieeju;
· finanšu plūsmas nepārtrauktību projekta īstenošanas laikā;
· PVN attiecināmību (ja attiecināms).
Sadaļa tiek vērtēta kvalitatīvi pēc 5. pielikuma kritērija C.5.

	


4.4. Projekta īstenošanas ilgums
	Norādiet projekta īstenošanas ilgumu mēnešos - sākuma datumu un beigu datumu.
Norādītajam ilgumam jāsakrīt ar projekta īstenošanas laika grafiku (4.5. punkts).
Projekts jāpabeidz ne vēlāk kā līdz 2029. gada 31. augustam.
Šajā sadaļā tiek pārbaudīta atbilstība kritērijam C.4 (Īstenošanas termiņš). Kvalitatīva vērtēšana nenotiek.

	Projekta īstenošanas ilgums (mēnešos)
	 


4.5. Projekta īstenošanas laika grafiks
	Atzīmējiet ar 'X' ceturkšņus, kuros plānots īstenot katru projekta darbību.
Šis ir datu konsekvences pārbaudes elements; saistīts ar kritēriju C.4. (Ieviešanas termiņš).
Darbību numuriem un nosaukumiem jāatbilst 4.6. punktā norādītajiem.
Projekta kopējais laika grafiks nedrīkst pārsniegt 2029. gada 31. augustu.
Piezīme: projekta darbības var sākties tikai pēc vienošanās parakstīšanas - plānojiet, ņemot vērā, ka vienošanās plānotā parakstīšana ir 2026. gada 3. ceturksnī.

	Nr.
	Darbība
	2026 IV
	2027 I
	2027 II
	2027 III
	2027 IV
	2028 I
	2028 II
	2028 III
	2028 IV
	2029 I
	2029 II
	2029 III
	2029 IV

	1.
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	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.6. Projekta darbības un sasniedzamie rezultāti
	Sadaļa tiek pārbaudīta pēc 5.pielikuma administratīvās atbilstības kritērija C.2 (Projekta rezultātu atbilstība – obligāto rezultātu iekļaušana). Uzskaitiet visas projekta darbības saskaņā ar nolikuma 2.4. punktā noteiktajām atbalstāmajām darbībām.
Katrai darbībai norādiet: nosaukumu, īstenošanas periodu (saskaņā ar 4.5.punkta  laika grafiku), atbildīgo institūciju un sagaidāmo rezultātu skaitliskā izteiksmē.
Detalizēts darbību apraksts iekļaujams koncepcijā (2. pielikums).

	Nr.
	Darbības nosaukums un apraksts
	Īstenošanas periods
	Atbildīgā institūcija
	Rezultāts

	1.
	 
	 
	 
	 
 

	2.
	 
	 
	 
	 
 

	3.
	 
	 
	 
	 
 

	4.
	 
	 
	 
	 
 

	5.
	 
	 
	 
	 
 

	6.
	 
	 
	 
	 
 

	…
	
	
	
	




	
5. SADARBĪBAS PARTNERI




	Šī sadaļa attiecas uz projekta sadarbības partneri (atsevišķu juridisku personu, kas piedalās projektā kā līdzīstenotājs). DVB mācību partneri (profesionālās izglītības iestādes) tiek apliecināti atsevišķi – skat. 7.sadaļas pievienoto dokumentu saraksta atbilstošo ierakstu.
Ja projektā nav paredzēts sadarbības partneris, norādiet 5.1. punktā "Nē" un pārejiet uz 6. sadaļu.
Ja ir paredzēti partneri — aizpildīt 5.2. par katru partneri atsevišķi, kā arī pievienot partnera nodomu protokolu un apliecinājumu par interešu konflikta neesamību (4. pielikums).



5.1. Informācija par sadarbības partneru iesaisti
	Projekts tiek īstenots sadarbībā ar partneri
	☐ Nē    ☐ Jā - aizpildīt 5.2.punktu



5.2. Partnera dati un tā ieguldījums projektā (aizpildīt par katru partneri atsevišķi)
	Sadaļa tiek pārbaudīta pēc 5. pielikuma administratīvās atbilstības kritērija B.6(Partnerības apliecinājums), B.7 (Partnera apliecinājums) un B.10 (Partnera apliecinājums par īpašuma tiesībām). Šī sadaļa aizpildāma tikai tad, ja partneris ir piesaistīts.
Pievienojamie dokumenti (atbilstoši 8.sadaļai):
· partnera nodomu protokols - atbilstoši kritērijam B.6. 
· partnera apliecinājums par interešu konflikta regulējuma ievērošanu (4. pielikums) - atbilstoši kritērijam B.7.
· partnera apliecinājums par valdījuma vai turējuma tiesībām (ja informācija nav pieejama publiskajos reģistros) -atbilstoši kritērijam B.10.

	Partnera nosaukums
	 

	Reģistrācijas numurs
	 

	Juridiskā adrese
	 

	Atbildīgā persona
	Vārds, uzvārds │ Amats │ Tālrunis │ E-pasts

	Pamatojums partnera izvēlei
	Atbilstība MK noteikumiem Nr. 640, kompetences, pieredze profesionālās izglītības jomā, DVB mācībās vai skolotāju sagatavošanā

	Partnera veicamās darbības
	Atsauce uz darbību numuriem no 4.6. punkta

	Partnerim novirzāmais finansējums
	CHF: ____ │EUR:: ____ (jāsakrīt ar budžeta veidlapā norādīto)




	
6. RISKU NOVĒRTĒJUMS




6.1. Risku identifikācija un novērtējums
	Apjoms: līdz 2500 rakstu zīmēm kopā ar tabulu.
Šī sadaļa tiek vērtēta kvalitatīvi pēc 5.pielikuma kritērija 2.3. (Risku pārvaldība, 0 – 3 punkti). 
Identificējiet galvenos projekta īstenošanas riskus (ieteicami 5 – 10 riski), kas varētu apdraudēt projekta mērķu sasniegšanu.
Par katru risku norādiet:
· riska aprakstu (kāpēc risks var iestāties);
· ietekmi (augsta / vidēja / zema);
· iestāšanās varbūtību (augsta / vidēja / zema);
· riska mazināšanas pasākumus.
Skalu definīcijas:
Ietekme: augsta (būtiski apdraud projekta mērķu un rādītāju sasniegšanu), vidēja (var kavēt projekta sekmīgu ieviešanu), zema (nav būtiskas ietekmes).
Iestāšanās varbūtība: augsta (droši vai gandrīz droši), vidēja (iespējams projekta laikā), zema (mazticams, tikai ārkārtas gadījumos).



	Nr.
	Riska kategorija un nosaukums
	Riska apraksts
	Ietekme
	Iestāšanās varbūtība
	Mazināšanas pasākumi

	1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	
	
	
	
	



6.2. Rīcības plāns profesionālo kvalifikācijas prasību apstiprināšanas kavēšanās scenārijam
	Apjoms: līdz 1500 rakstu zīmēm.
Profesionālās kvalifikācijas prasības (PKP) profesionālās izglītības skolotāja kvalifikācijai (LKI 5.līmenis) tiek izstrādātas paralēli šim projektam. Ja PKP apstiprināšana aizkavējas pēc 2026. gada septembra, augstskolai jābūt sagatavotam rīcības plānam, kā nodrošināt programmas izstrādes nepārtrauktību.
Aprakstā iekļaut:
· kādas Profesionālās tālākizglītības programmas izstrādes darbības augstskola var uzsākt pirms PKP apstiprināšanas;
· kā tiks nodrošināta Profesionālās tālākizglītības programmas izstrādes nepārtrauktība projekta termiņos, ievērojot 2029.gada 31.augusta noslēguma termiņu. 

	 



	
7. PIEVIENOTIE DOKUMENTI




	Atzīmējiet (☑) katru iesniegto dokumentu.
Obligātie dokumenti ir priekšnoteikums administratīvās atbilstības pārbaudei (kritērijs B.3).
Trūkstošie obligātie dokumenti ir pamats projekta noraidīšanai vai apstiprināšanai ar nosacījumu.



	
	Dokuments
	Statuss

	☐
	Profesionālās tālākizglītības programmas, profesionālās izglītības skolotāju pedagoģiskās kompetences attīstības pasākumu un ilgtspējas nodrošināšanas koncepcija (2.pielikums)
	Obligāts

	☐
	Projekta budžeta veidlapa Excel formātā (3.pielikums)
	Obligāts

	☐
	Augstskolas paraksttiesīgās personas apliecinājums par programmas iekļaušanu pastāvīgajā studiju piedāvājumā un īstenošanu vismaz 3 gadus pēc projekta noslēguma (brīvas formas dokuments);
	Obligāts

	☐
	DVB mācību partneru (profesionālās izglītības iestāžu) nodomu protokoli par gatavību nodrošināt DVB mācību vietas programmas īstenošanai (brīvas formas dokuments);
	Obligāts

	☐
	Projekta sadarbības partneru nodomu protokols, iekļaujot apliecinājumu par atbilstību nolikuma III. sadaļā noteiktajām prasībām (brīvas formas dokuments, ja attiecināms);
	Ja attiecināms

	☐
	Sadarbības partneru apliecinājums par informētību par interešu konflikta novēršanas regulējuma prasībām un interešu konflikta neesamību (4.pielikums)
	Ja attiecināms

	☐
	Partnera apliecinājumi par valdījuma vai turējuma tiesībām uz nekustamo, intelektuālo vai cita veida īpašumu, kurā tiks īstenotas projekta darbības (ja informācija par minētajām tiesībām nav pieejama publiskajos reģistros)
	Ja attiecināms




	
8. APLIECINĀJUMS UN PARAKSTS


	Sadaļa tiek pārbaudīta pēc 5. pielikuma administratīvās atbilstības kritērijiem A.1, A.2, A.3, A.4 un C.3.



Projekta iesniedzēja atbildīgā amatpersona apliecina, ka:

1. projekta iesniegumā sniegtā informācija ir patiesa un atbilst faktiskajai situācijai iesniegšanas brīdī;
1. projekta iesniedzējs ir akreditēta augstākās izglītības iestāde, kas īsteno studiju programmas virzienā "Izglītība, pedagoģija un sports";
1. projekta iesniedzējam ( un tā sadarbības partneriem, ja attiecināms) nav Valsts ieņēmumu dienesta administrētu nodokļu parādu, kas pārsniedz 150 euro;
1. projekta iesniedzējs (un sadarbības partneris, ja attiecināms) nav pakļauti starptautiskajām vai nacionālajām sankcijām un pret tiem nav uzsākts maksātnespējas, tiesiskās aizsardzības vai likvidācijas process;
1. projekta iesniegumā iekļautās attiecināmās izmaksas nav finansētas un netiks finansētas no citiem valsts, Eiropas Savienības vai ārvalstu finanšu avotiem par tām pašām attiecināmajām izmaksām (dubultā finansējuma aizliegums);
1. projekts ir ar saimniecisku darbību nesaistīts projekts atbilstoši MK noteikumu Nr. 640 nosacījumiem;
1. projekta iesniedzējs apzinās, ka nepatiesas informācijas sniegšanas gadījumā ir pamats uzsākt administratīvās un finansiālās sankcijas pret projekta iesniedzēju.


Paraksttiesīgās personas dati:
	Vārds, uzvārds
	 

	Amats
	 

	Datums
	

	Paraksts
	Parakstīts ar drošu elektronisko parakstu
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